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Sogenannte Shortcuts erleichtern den Umgang mit dem PC.
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[Windows-Taste] + [E] Explorer starten
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[Alt] + [Return] Eigenschaften des markierten Elements

2| Eigenschaften von Programmheft 2018_2019.pdf X

Allgemein  Sicherheit Details  Vorgangerversionen

Programmheft 2018 2019 pdf

Dateityp: Adobe Acrobat Document ( pdf)
Offnen mit: H Adobe Acrobat Reader DC Andem...
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Gralks: 1,84 MB (1.540.137 Bytes)

Grals auf

Datentrager: 1,85 MB (1.541.504 Bytes)
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Geandert: Montag, 20. Mai 2019, 16:23:46
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Attribute: Erweitert
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[Windows-Taste] + [ | -Taste] Windows Einstellungen

aufrufen

Einstellungen

System
Anzeige,

Benachrichtigungen, Sound,

Stromversorgung

Apps

Deinstallieren,
Standardwerte, optionale
Funktionen

Suche
Meine Dateien finden,
Berechtigungen

Windows-Einstellungen

| IE"wsteIIur“g suchen

Gerite

Bluetooth, Drucker, Maus

Konten

lhre Konten, E-Mail-Adresse,
Synchronisieren, Arbeit,
Familie

Cortana
Cortana-Sprache,
Berechtigungen,
Benachrichtigungen

Telefon
Android-Smartphone oder
iPhone verknipfen

Zeit und Sprache
Spracherkennung, Region,
Datum

Datenschutz
Standort, Kamera, Mikrofon

Q

Netzwerk und Internet
WLAN, Flugzeugmodus, VPN

Spielen
Spieleleiste, Aufzeichnungen,
Ubertragung, Spielemodus

Update und Sicherheit
Windows Update,
Wiederherstellung,
Sicherung

Personalisierung
Hintergrund,
Sperrbildschirm, Farben

Erleichterte Bedienung
Sprachausgabe,
Bildschirmlupe, hoher
Kontrast
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[Windows-Taste] + [M] Alle Fenster minimieren

[Windows-Taste] + [1] .. Aktiviert Fenster Nummer | .. 9 der Task-Leiste
[9]

[Windows-Taste] + [T] Wechselt zwischen den Instanzen der Task-Leiste

[Alt] + [Tab] laufende Tasks anzeigen und wechseln

Bildschirm-Lupe
[Windows-Taste] + [+] Aktiviert die Bildschirm-Lupe
[Windows-Taste] + [Esc] De-Aktiviert die Bildschirm-Lupe

[Windows-Taste] + [L] Sperrt den Computer (macht nur Sinn wenn ein PaBwort

gesetzt ist)
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Screenshots
[Alt] + [Druck] Screenshot vom aktiven Fenster

[Druck] Screenshot vom gesamten Bildschirm

[Windows-Taste] + [«~]/ Fenster verkleinern / andocken

[—]

[Windows-Taste] + [1] / Fenster maximieren / verkleinern

[l]
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OFFICE ANWENDUNGEN

Copy & Paste (C&P)

[Strg] + [C] Kopieren
[Strg] + [X] Ausschneiden
Strg] + [V] Einfugen

[Strg] + [A] Alles markieren

(Serel [ Neues Fenster 6ffnen (WORD, EXCEL, ec)




[Strg] + [Posl ]

[Strg] + [Ende]

.. + [Shift]

[Strg] + [Z]

[Strg] + [Y]

[Strg] + [S]

[FI2]

Zum Anfang eines Dokuments gehen

Zum Ende eines Dokuments gehen
Bis zum Anfang / Ende markieren
Letzte Aktion ruckgangig

Letzte Aktion wiederholen
Speichern

Speichern unter

[Strg] + [P]

Datei Drucken




Strg + Umschalt + F

Strg + Umschalt + K Kursiv

Strg + Umschalt + U Unterstrichen
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