
Wichtige Tastaturkürzel

Sogenannte Shortcuts erleichtern den Umgang mit dem PC.



[Windows-Taste] Startmenü öffnen



[Windows-Taste] + [E] Explorer starten



[Alt] + [Return] Eigenschaften des markierten Elements



[Windows-Taste] + [ I -Taste] Windows Einstellungen aufrufen



[Windows-Taste] + [D] Desktop anzeigen



[Windows-Taste] + [M] Alle Fenster minimieren 

[Windows-Taste] + [1] .. 

[9]

Aktiviert Fenster Nummer 1 .. 9 der Task-Leiste 

[Windows-Taste] + [T] Wechselt zwischen den Instanzen der Task-Leiste 

[Alt] + [Tab] laufende Tasks anzeigen und wechseln 

Bildschirm-Lupe

[Windows-Taste] + [+] Aktiviert die Bildschirm-Lupe

[Windows-Taste] + [Esc] De-Aktiviert die Bildschirm-Lupe

[Windows-Taste] + [L] Sperrt den Computer (macht nur Sinn wenn ein Paßwort

gesetzt ist)



Screenshots

[Alt] + [Druck] Screenshot vom aktiven Fenster

[Druck] Screenshot vom gesamten Bildschirm

[Windows-Taste] + [←] / 

[→]
Fenster verkleinern / andocken

[Windows-Taste] + [↑] / 

[↓]
Fenster maximieren / verkleinern



OFFICE ANWENDUNGEN

Copy & Paste (C&P)

[Strg] + [C] Kopieren

[Strg] + [X] Ausschneiden

[Strg] + [V] Einfügen

[Strg] + [A] Alles markieren

[Strg] + [N]

Neues Fenster öffnen (WORD, EXCEL, ec)



[Strg] + [Pos1] Zum Anfang eines Dokuments gehen

[Strg] + [Ende] Zum Ende eines Dokuments gehen

... + [Shift] Bis zum Anfang / Ende markieren

[Strg] + [Z] Letzte Aktion rückgängig

[Strg] + [Y] Letzte Aktion wiederholen

[Strg] + [S] Speichern

[F12] Speichern unter

[Strg] + [P] Datei Drucken



Strg + Umschalt + F Fett

Strg + Umschalt + K Kursiv

Strg + Umschalt + U Unterstrichen



BROWSER

Strg +T

Strg + N

Neuen Tab im Browser öffnen

Neues Fenster öffnen

Strg + + Zoom im Browser vergrößern

Strg + - Zoom im Browser verkleinern


